PRIVATE
Biuletyn nr: 11/2002 





Urząd Komitetu Integracji Europejskiej w Warszawie 



Dyrektor generalny 

poszukuje kandydatów na stanowisko: 



podreferendarza 

Departament Koordynacji i Monitorowania Pomocy Zagranicznej 



Liczba lub wymiar etatu: 3/4 



Główne obowiązki: 

- przyjmowanie i opiniowanie wniosków potwierdzających posiadanie środków z bezzwrotnej pomocy zagranicznej,

- analiza formalna i merytoryczna wniosków,

- prowadzenie rejestru umów o świadczenie usług nabywanych za środki bezzwrotnej pomocy zagranicznej,

- bezpośrednia i telefoniczna obsługa podatników korzystających z ułatwień podatkowych dla środków bezzwrotnej pomocy zagranicznej,

- archiwizacja pism,

- wykonywanie innych prac i zadań zleconych przez Dyrektora Departamentu i jego zastępców.




Wykształcenie: 

wyższe 



Wymagania konieczne: 

- znajomość prawa podatkowego, szczególnie w zakresie ułatwień podatkowych dla środków bezzwrotnej pomocy zagranicznej,

- dobra znajomość języka angielskiego,

umiejętność obsługi komputera (Windows'98, Lotus),

- zdolność analitycznego myślenia,

- umiejętność pracy w zespole.




Wymagania pożądane: 

- doświadczenie w pracy w administracji,

- znajomość problematyki integracyjnej, szczególnie w obszarze funduszy pomocowych.




Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 
oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, 
oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji, 
życiorys i list motywacyjny. 
kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego, 







Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do: 

15-06-2002 

pod adresem: 

Urząd Komitetu Integracji Europejskiej

Al. Ujazdowskie 9

00 - 918 Warszawa

Biuro Kadr





Inne informacje: 

- dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu:(022)694 - 68 - 34,

- Uwaga: Nadesłanych dokumentów nie zwracamy !





